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. PALAVRAS-CHAVE

e BENEFICIO,APOSENTADORIA, PENSAO, ELEGIBILIDADE, SERVICO. CONTRIBUICAO,
PREVIDENCIA, RPPS

Il. DICIONARIO DE TERMOS E SIGLAS

Termo/Sigla Significado

PMCA Prefeitura Municipal de CASIMIRO DE ABREU

Beneficio Provento concedido a pessoas vinculadas ao Regime Proprio de RPPS

Beneficio previdenciario concedido quando do afastamento (de um
Aposentadoria trabalhador) do servico ativo, apés completar os anos estipulados em
lei para exercicio de atividade ou, antes deste prazo, por incapacidade.

Beneficio previdenciario concedido aos dependentes do segurado, que
substitui os salarios mensais deste na renda familiar; podendo ser

Penséo por Morte L L :
homem ou mulher que venha a falecer; ndo sendo necessario que seja

aposentado.
Dependente Beneficiario (a) que recebera os proventos da Pensao por Morte
CTC Certiddo de Tempo de Contribuicdo
CTS Certiddo de Tempo de Servico
TCE-RJ Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro
D.O. Diério Oficial
CGP Coordenaria Geral de Pessoal
CPD Centro de Processamento de Dados

[ll. RESULTADO FINAL DO PROCESSO
e O resultado obtido ao final do processo é garantir que o beneficio concedido seja revisado

no menor tempo possivel, garantindo os valores devidos, de acordo com a legislacao
vigente, ao beneficiario.

IV. LEGISLACAO APLICADA
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Referéncia Descricéo

Lei N° 365, de 13 de Esta Lei institui o Estatuto dos Servidores Publicos do municipio de
Dezembro de 1996 Casimiro de Abreu.

Lei Municipal N° 1047 de 18 Dispde sobre o Regime Préprio de Previdéncia Social dos Servidores
de Agosto de 2006 Publicos do Municipio de Casimiro de Abreu.

V. INSTRUMENTOSUSADOS NO PROCESSO

Referéncia Descricao

Documento emitido pelo IPREV-CA com as elegibilidades das

SMIIEGEE Bl A osemizeen: regras de aposentadoria do requerente

Sistema FourPrev Sistema de Gestédo Previdenciaria

Sistema 1Doc Sistema de Protocolo Digital

VI. INDICADORES

Revisédo do Relatério Quanto
beneficio dentro do Até 15 dias uteis Mensal Sistema ¢ menor,
prazo 1Doc melhor

VIl. OUTRAS OBSERVACOES

e Toda atramitacdo do processo é realizada eletronicamente através do sistema 1Doc.

VIII. PROCEDIMENTOS

e REQUERENTE
1. Requerer a Reviséo do beneficio
1.1. O requerente deve acessar o sitio eletrénico do Municipio de Casimiro de Abreu,

https://casimirodeabreu.rj.qov.br/servicos/ , em seguida clicar em Processo Eletrénico. E

necessario criar uma senha através do e-mail ou acessar com o cadastro do GOV.BR. Apos
autenticar no Portal do Processo Eletronico, selecione no campo Assunto: IPREV-CA
Reviséo de calculo do Beneficio.

1.2. O requerente devera preencher o formulario exibido (vide Anexo 1), e anexar os seguintes
documentos (0s que contém * sdo obrigatorios):

i. Comprovante de Residéncia*
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ii. RG e CPF ou CNH*

1.3. Por dltimo o requerente devera protocolar o requerimento que sera enviado ao IPREV-CA.

PRESIDENCIAIPREV-CA

1. Receber e encaminhar Protocolo para DIPREV

1.1. Receber requerimento via sistema de protocolo eletrénico, tomar ciéncia e encaminhar para a

Diretoria Previdenciaria

DIRETORIA PREVIDENCIARIAIPREV-CA

1. Conferir documentos

1.1. Conferir toda a relacdo de documentos conforme o tipo da aposentadoria, em caso de
divergéncia ou falta de documentos, o requerente é notificado via correio eletrénico
para anexar as exigéncias no processo eletrdnico.

1.2. A conferéncia sendo realizada sem pendéncias, os dados sdo enviados para
Coordenaria Geral de Pessoal, para fazer o devido cadastro.

2. Revisar aconcessao do Beneficio

1.1. ADIPREYV analisa regras e calculo do valor do beneficio, e se necessério, encaminho o
processo para que o Juridico se manifeste no processo.
1.2. Apurar se o beneficio sofrera alteragéo de valores:
i. Revisdo ndo apresentou alteragdo no valor do beneficio, notifica o requerente, e
finaliza o processo.
ii. Revisdo apresentou diminuicdo no valor do beneficio, notifica o requerente,
concedendo prazo para contestar a revisao.
a) Contestando, o processo retorna para fase de analise
b) N&o havendo contestacdo, o processo segue para elaboracdo da Minuta de
Portaria de Retificacdo da Concesséo do Beneficio
iii. Revisdo apresentou aumento no valor do beneficio, o processo segue para

elaboracdo da Minuta de Portaria de Retificacdo da Concesséo do Beneficio

DIPREV IPREV-CA

1. Registrar no Sistema FourPrev
1.1. Entrar no sistema FourPrev, e registrar a revisédo de calculo do beneficio.
2. Elaborar Minuta da Portaria

1.1. Elaborar e enviar a minuta da Portaria de Retificacdo da Concessao doBeneficio para

andlise do setor Juridico.
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JURIDICO IPREV-CA

1. Emitir Parecer

1.1. Emitir e anexar o parecer sobre a revisdo do calculo do beneficio e devolver para
DIPREV.

e DIPREV IPREV-CA

1. Elaborar Portaria Final em PDF

1.1. Gerar a Portaria de Retificagdo da Concessao do Beneficio e encaminhar para
assinatura da Presidéncia.

e PRESIDENCIA IPREV-CA
1. Assinar digitalmente a Portaria
1.1. Assinar a Portaria em formato PDF digitalmente, e devolver o processo para a DIPREV
enviar para publicacao.

o DIPR IPREV-CA
1. Enviar para publicacéo
1.1. Enviar aPortaria de Retificagdo da Concesséao do Beneficioem formato PDF e assinada
digitalmente para publicacgéo.
1.2. Aguardar a publicacdo daPortaria de Retificagdo da Concessao do Beneficio em formato
PDF e assinada digitalmente.
2. Anexar Publicacédo no Processo

1.1. Anexar a publicacdo da Portaria ho processo
1.2. Solicitar a revisao do beneficio na Folha de Pagamento

e RECURSOS HUMANOS (RH) — IPREV-CA

1. Implantar na Folha de Pagamento
1.1. Realizar a alteracéo do valor do beneficio no sistema de folha de pagamento
1.2. Enviar cépia do primeiro contracheque para a DIPREV

e DIPREV - IPREV-CA
1. Receber e enviar ao CPD
1.1. Receber o processo e conferir o contracheque para encaminhamento ao Centro de
Processamentos de Dados, setor responsavel pelo envio dos processos ao TCE-RJ.

1.2. Enviar cépia do primeiro contracheque para a DIPREV

e CENTRO DE PROCESSAMENTO DE DADOS (CPD) — IPREV-CA

1. Enviar Processo ao TCE-RJ
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1.1. Enviar o processo de concessdo de aposentadoria para o TCE-RJ, e retornar para

DIPREV com o numero de protocolo.

e DIPREV - IPREV-CA
1. Aguardar a homologacéao
2. Enviar para COMPREV

1.1. Enviar o setor de compensacao previdenciaria.

e FIM DO PROCESSO
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X. ANEXO | - Requerimento de Revisdo de Calculo do Beneficio

Assunto™:

— IPREVCA - Revisdo de cdlculo do beneficio v

A Revisdo de Calcule do Beneficio € direito concedido ao servidor beneficidric do IPREV-CA e aos pensicnistas de solicitar revisdo no valor do provente recebido. Ela é realizada per meio de
auditoria interna no processo de concessao do beneficio.

E necessaria fundamentacdo para o pedido e faz-se desejada a adicdo de documentos que norteiem a revisao.

Caso haja diferenca apurada. o ato fixatorio do beneficio & retificade e o requerente fara jus ao recebimento acumulado do montante verificado.

Requerimento de revisdo de calculo de beneficio

Nome*: CPF*;
RG* Orgdo expedidor do RG*: Data de expedicdo do RG*: Endereco*:

N7 Complemento: Bairro*: CEP*:

Cidade/UF*:

| |
DDD=*: Telefone* E-mail*

Cargo™: Matricula®:
Data de Exoneracao: Lotagdo: :

Reviséo de Célculo do Beneficior*:

Q Aposentadoria O Pensao
DECLARO, para os devidos fins de direito, sob as penas da lei, que as informacdes prestadas e documentos que apresento sao verdadeiro e auténticos. Fico ciente através deste documento que a falsidade dessa
declaragdo configura crime previsto no Cédigo Penal Brasileiro, passivel de apuragio na forma da Lei, bem como, pode ser enquadrada como litigancia de ma-fé. Nada mais a declarar, e ciente das

responsabilidade das declaracbes prestadas, firmo a presente.:

QoK
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Ao Diretor Presidente

REQUERIMENTO DE REVISAO DE CALCULO DO BENEFICIO
Venho mui respeitosamente requerer REVISAQ DO CALCULO DO PROVENTO DE BENEFICIC informado por motivo de (informar o motivo).

Nestes termos, peco DEFERIMENTO.

Fata o upload dos documentos marcados com * a seguir:

Comprovante de Residéncia | RG e CPF ou CNH
Para assinatura digital, apenas arquivos PDF 9

Embarcar documento:

- 5elecione -

Opgdes de assinstura #

Protocolar

Informe o campo: nome
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Xl. CONTROLE DAS ALTERACOES

Verséo Data Tipo de alteracéo Itens revisados Responsavel pela revisédo

01/03/2022 Primeira verséao Diretoria Previdenciaria

Xll. CONTROLE DE APROVACOES PARA USO

Data da aprovacéao Nome do responsavel pela aprovacgao Unidade/subunidade aprovadora:

[Insira aqui a data [Insira aqui a unidade responsavel

da aprovaco 01] [Insira aqui o responsavel pela aprovacao 01] pela aprovagio 01]

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES

DO MUNICIPIO DE CASIMIRO DE ABREU

R. NILO PECANHA, 191 - CENTRO - CEP: 28860-000 - CASIMIRO DE ABREU-RJ
FONE: (22) 2778-2036
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